
Профессия Должностные обязанности Заработок от Образование
Опыт 

работы
Ближайшая ст. метро График работы

Администратор

Работа с информационными системами и базами данных (ИС и БД) Фолио, Меркурий, 1С, 

внесение данных в ИС и БД в соответствии с утвержденными правилами и алгоритмами, а также 

формирование запрашиваемых отчетов, обработка данных с использованием MS Excel, MS Access, 

работа в системе электронного документооборота (EDI, ЭДО), сопряжение различных 

справочников ИС и БД.

30 тыс. руб.
СПО - среднее профессиональное 

образование
1 м. Южная

5-ти дневная 

рабочая неделя

Бухгалтер

Ведение бухгалтерского учета для составления бухгалтерской (финансовой) отчетности компании. 

Формирование числовых показателей отчетов, входящих в состав бухгалтерской отчетности. 

Деятельность, направленная на снижение налоговых и иных рисков (согласование проектов 

договоров, иных документов), в рамках деятельности отдела.

72 тыс. руб.
СПО - среднее профессиональное 

образование

м. Водный стадион, от МЦК Балтийская 

на авт. 570

5-ти дневная 

рабочая неделя

Бухгалтер

Выполнять работу по ведению бухгалтерского учёта: основных средств, товарно - материальных 

ценностей, затрат на производство, реализации продукции, результатов хозяйственной 

деятельности (доходы, расходы); расчёты с поставщиками и заказчиками за предоставленные 

услуги. Осуществлять приём, контроль и при необходимости восстановление первичной 

документации по соответствующим участкам бухгалтерского учёта. Подготовка отдельных форм 

бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) учреждений, отчетности в органы 

статистики по участку работы. Участвовать в проведении инвентаризаций денежных средств, 

товарно- материальных ценностей, расчётов и платёжных обязательств. Выполнять работы по 

формированию, ведению и хранению базы данных бухгалтерской информации. Выполнять 

отдельные служебные поручения своего непосредственного руководителя.

50-60 тыс. руб.
СПО - среднее профессиональное 

образование

м. Достоевская, трамв. 50 до ост. 

"МИИТ"

5-ти дневная 

рабочая неделя

Кассир

Осуществляет операции по приему, учету, выдаче и хранению денежных средств в магазине. 

Осуществляет расчеты с покупателями за товары и услуги. Работает за кассой (ведение кассовой 

документации, инкассация, работа в 1С). Оказывает высокий уровень сервиса каждому 

покупателю, информирует о проходящих акциях, продает товары в прикассовой зоне. 

25 тыс. руб. 11 кл. 1

м. Полежаевская, БКЛ Народное 

Ополчение, МЦК Хорошево, далее авт. 

21, 155, 345, 65, 86 до ост. "Улица 

Генерала Глаголева"

сменный график 

работы

Кассир
Принимает, учитывает, хранит и выдает наличность (в рублях и валюте) и ценные бумаги,  с 

учетом требований безопасности и сохранности материальных ценностей. 
25 тыс. руб.

СПО - среднее профессиональное 

образование
1 м. Павелецкая

5-ти дневная 

рабочая неделя

Кассир
Обслуживание покупателей на кассе,  расчет, выдача, прием денежных средств,  оформление 

кассовой документации.
30 тыс. руб.

СПО - среднее профессиональное 

образование
1

5-ти дневная 

рабочая неделя

Кладовщик
Поэкземплярно штрихкодировать товары, проверять принимаемый товар на соответствие 

требованиям.
26 тыс. руб. 11 кл.

сменный график 

работы

Кладовщик Прием товара. Размещение по местам хранения. Сбор заказов. Выдача заказов. 50-80 тыс. руб. 11 кл.
сменный график 

работы

Кладовщик
Осуществляет прием на склад, взвешивание, хранение и выдачу со склада различных 

материальных ценностей.
25 тыс. руб. 11 кл. 1 м. Павелецкая

5-ти дневная 

рабочая неделя

Кладовщик

Осуществление приема, учёта, хранения и выдачи ТМЦ со складов Сервисного центра. 

Размещение по местам хранения (адресное хранение) с учетом наиболее рационального 

использования складских площадей. Ведение учета ТМЦ при помощи компьютерных программ. 

Контроль за своевременным пополнением неснижаемого запаса склада. Контроль сохранности 

товарно-материальных ценностей. Поддержание порядка на складе. Участие в инвентаризации.

54 тыс. руб.
СПО - среднее профессиональное 

образование
1

сменный график 

работы

Кладовщик

Выполнение обязанностей по приему и размещению товара на складе магазина. Организация 

складского пространства в соответствии с корпоративными правилами хранения товара. 

Организация и перевод с английского языка описания и характеристик товаров новых коллекций. 

Организация довеса товара в зал. Работа по заявкам. Формирование возвратов товара в период 

смены коллекции. 

40-45 тыс. руб.
СПО - среднее профессиональное 

образование
1

сменный график 

работы

Кладовщик

Прием и отгрузка RX линз. Сборка заказов с помощью терминала сбора данных и бумажных 

носителей. Формирование и упаковка, согласно требованиям ТЛК, груза в адрес клиентов 

компании. Приемка линз и раскладка по местам хранения.

38-57 тыс. руб.
СПО - среднее профессиональное 

образование
1 м. Бутырская

сменный график 

работы

Кладовщик 2 разряда-3 

разряда

Прием продукции и других товарно-материальных ценностей на склад, выдача продукции и других 

товарно-материальных ценностей со склада, хранение материальных ценностей, внутреннее 

перемещение предметов на складе, проверка товарно-сопроводительных документов, учет и 

ведение складской документации.

33-35 тыс. руб. 11 кл.

м. Алексеевская или м. Комсомольская 

(с Ярославского вокзала до ж/д ст. 

Москва-3)

сменный график 

работы

Кладовщик склада 

спецпродукции

Ведение и контроль технологических процессов, ведение технологических журналов, контроль 

качества продукта, полная материальная ответственность, комплектование и оформление 

документов на отгрузку, расстановка печатей и штампов, ввод информации в программу.

50 тыс. руб.
СПО - среднее профессиональное 

образование

м. Озерная, Кунцевская, Теплый стан, 

Солнцево, авт. 610,622, марш. 983 

сменный график 

работы



Младший Бухгалтер
Обработка первичной бухгалтерской документации, выполнение поручений в рамках должностных 

обязанностей.
23 тыс. руб.

СПО - среднее профессиональное 

образование
1 м. Водный стадион

5-ти дневная 

рабочая неделя

Младший Программист
Создание и доработка отчетов и обработок по ТЗ. Поиск и устранение ошибок в работе процедур и 

функций. Работа с управляемыми формами. 
25 тыс. руб.

СПО - среднее профессиональное 

образование
1

5-ти дневная 

рабочая неделя

Младший Специалист

Регистрация и ведение обращений пользователей в HelpDesk системе. Перенаправление 

обращений/заявок пользователей к соответствующим специалистам техподдержки для решения 

проблемы. Создание и актуализация как пользовательских инструкций, так и инструкций 

техподдержки. Оказание помощи и консультаций при установке, настройке и обновлении 

программных продуктов компании. Оказание помощи в решении технических проблем при 

использовании программных продуктов компании. Анализ проблем и разработка рекомендации по 

их устранению, которые были выявлены при использовании программных продуктов. Отвечать на 

обращения пользователей в установленные сроки.

24 тыс. руб.
СПО - среднее профессиональное 

образование
м. Смоленская

5-ти дневная 

рабочая неделя

Оператор электронно-

вычислительных и 

вычислительных машин

Осуществляет техническую подготовку документации, необходимой в процессе работы 

организации.
20 тыс. руб.

СПО - среднее профессиональное 

образование

5-ти дневная 

рабочая неделя

Повар
Приготовление блюд согласно стандартам кофейни. Улучшение уже имеющихся навыков 

приготовления блюд. Поддержание чистоты на рабочем месте.
35-65 тыс. руб. 9 кл.

сменный график 

работы

Повар Приготовление блюд русской и европейской кухни по утвержденным технологическим картам. 32-35 тыс. руб.
СПО - среднее профессиональное 

образование
1 м. Киевская

сменный график 

работы

Повар
Работа в торговых точках, приготовление блюд (блины, каши, супы, салаты). Рабочие станции 

ресторана выполняют работы по блинопечению. Расчеты с покупателями на кассе.
47-50 тыс. руб.

СПО - среднее профессиональное 

образование
м. Парк культуры

сменный график 

работы

Повар

Приготовление блюд в холодном / горячем цехе, согласно технологическим картам (ресторан, рум-

севис, банкетные залы) 

русской и европейская кухни. Контроль качества приготовленных блюд.

35-45 тыс. руб.
СПО - среднее профессиональное 

образование
м. Комсомольская

сменный график 

работы

Специалист
Отвечать на сообщения пользователей по почте и в чатах. Консультировать их по разным 

вопросам, связанным с Яндексом. Передавать информацию разработчикам и менеджерам.
25 тыс. руб. 11 кл. м. Парк Культуры

5-ти дневная 

рабочая 

неделя/сменный 

график работы

Специалист

Анализировать поступающие функциональные, нефункциональные и технические требования к 

ПО, формализовывать в документах и согласовывать с заказчиком. Формировать задачи команде 

разработки. Взаимодействовать со смежными командами (руководители проектов, владельцы 

продуктов, аналитики, архитекторы и разработчики) в процессе подготовки документов. 

Анализировать варианты реализации требований заказчиков и обоснование наилучшего решения. 

Оценивать влияния изменений перед их внедрением и своевременно вовлекать соответствующих 

экспертов в процесс согласования изменений. Сопровождать процесс разработки на всех стадиях и 

участвовать в приемке результата разработки.

65 тыс. руб. 11 кл. 1
5-ти дневная 

рабочая неделя

Специалист

Обеспечение бесперебойной работы компьютерной и оргтехники на предприятии. Предоставление 

прямой связи между офисными компьютерами, наладка локальной сети. Обеспечение 

бесперебойного доступа в сеть Интернет (в рамках своих возможностей). Установка 

компьютерных программ, работа с рабочими станциями и серверами. Устранение обнаруженных 

неполадок в работе компьютеров и оборудования. Регистрация новых пользователей, составление 

паролей и идентификаторов. Контроль за правилами пользования компьютерами и интернетом; 

обеспечение внутрикорпоративной цензуры. Установка и настройка ограничений (только на 

основании распоряжений руководства). Обучение сотрудников пользованию программами, 

ведению баз данных, работе в сети. Разработка  инструкций по работе с программным 

обеспечением, консультирование коллег и начальства по возникающим вопросам. Взаимодействие 

с техническими службами в случае установки нового оборудования, регулярного обслуживания, а 

также в случае возникновения поломок и нарушений. 

66 тыс. руб.
СПО - среднее профессиональное 

образование
1

5-ти дневная 

рабочая неделя

Специалист

Администрирование 1С. Администрирование информационных баз. Формирование заданий на 

доработку функционала программистам. Решение проблем у пользователей, связанных с 

документооборотом.

СПО - среднее профессиональное 

образование
1 м. Римская, Площадь Ильича

неполная рабочая 

неделя

Специалист В должностные обязанности входит ввод информации в базу данных организации. 46 тыс. руб.
СПО - среднее профессиональное 

образование

неполный рабочий 

день

Специалист

Сканирование документов. Занесение документов в электронную систему. Проверка корректности 

заполнения документов.

Ведение отчетности.

23 тыс. руб.
СПО - среднее профессиональное 

образование
1

5-ти дневная 

рабочая неделя



Специалист

Обеспечивать техническую поддержку рабочих мест пользователей корпоративной сети. 

Выполнять и контролировать обращения пользователей по сервисам: «Поддержка ПК», 

«Поддержка печати», «Поддержка сетевой печати». Обеспечивать бесперебойное 

функционирование прикладного и специального программного обеспечения программно-

аппаратных комплексов. 

45 тыс. руб.
СПО - среднее профессиональное 

образование
1

5-ти дневная 

рабочая неделя

Специалист

Взаимодействие с корпоративными клиентами по вопросам оказания транспортно-

экспедиционных услуг. Помощь менеджеру по логистике. Организация и контроль доставки 

негабаритных грузов (международные перевозки, перевозки по России). Расчёт стоимости 

перевозок негабаритных грузов. Работа с транспортными документами, оформление 

сопроводительной документации. Контроль погрузо-разгрузочных работ в процессе реализации 

проекта. 

25 тыс. руб.
СПО - среднее профессиональное 

образование

неполный рабочий 

день

Швея
Работа на швейном оборудовании в производственном швейном цеху компании. Пошив 

трикотажных изделий на профессиональном швейном оборудовании.
50-70 тыс. руб.

СПО - среднее профессиональное 

образование

5-ти дневная 

рабочая неделя

Швея

Выполнение на машинах или вручную операций по пошиву изделий из различных материалов. 

Контроль качества кроя, соответствие цвета деталей, изделий, прикладных материалов, ниток, 

фурнитуры цвету и назначению изделия.

40-45 тыс. руб.
СПО - среднее профессиональное 

образование
1 м. Аэропорт

5-ти дневная 

рабочая неделя

Швея 2 разряда Выполнение ручных работ по обработке изделий вышивального цеха. 25-40 тыс. руб. 11 кл. 1 м.Планерная
5-ти дневная 

рабочая неделя


