
Профессия Должностные обязанности Заработок
Квотируемое 

место
Образование

Опыт 

работы
Ближайшая ст. метро График работы

Ассистент

Travel - поддержка сотрудников (согласование и оформление авиа/жд билетов, визовая 

поддержка, бронирование гостиниц). Заказ и согласование с руководителем отдела 

мебели/рабочих мест для сотрудников. Заказ воды, канцтоваров, кофе, чая, молока и т.д. для 

внутреннего пользования сотрудников. Контроль и пополнение запасов чая, конфет и сливок 

для VIP-клиентов. Взаимодействие с курьерскими службами. 	Работа с почтовыми 

провайдерами: вызов курьера согласно заявкам: сбор накладных, проведение анализа 

выполненных заявок и сверка с выставленными счетами. Оформление заказных почтовых 

отправлений, согласно реестра    Прием и контроль заявок от подразделений компании на 

офисного водителя. Оформление заявок на изготовление визиток для сотрудников. 

Организация парковочных мест для сотрудников и гостей компании. 	Работа с 

корпоративными файлами. Телефонный справочник с контактной информацией. Внесение 

информации на портал об изменениях в организационной структуре компании. 

28 тыс. руб.
квотируемое 

рабочее место

СПО-среднее профессиональное 

образование

5-ти дневная 

рабочая неделя

Бухгалтер (бюджет)

Осуществление начисления и расчета налогов и взносов в государственный бюджет и 

внебюджетные фонды. Подготовка документов для перечисления заработной платы, 

налогов. формирование бухгалтерской и налоговой отчетности. Ведение бухгалтерского 

учета (отчетность, фонды, расчет заработной платы, НДФЛ). Расчет заработной платы. 

Отчетность по зарплате. Анализ бухгалтерского учета организации. Ведение счетов 

бухгалтерского учета.

30-40 тыс. руб.
квотируемое 

рабочее место

СПО-среднее профессиональное 

образование

5-ти дневная 

рабочая неделя

Вышивальщица
Работа на машине Tajima по эскизу. Подготовка машины к работе. Выбор и заправка нитей. 

Выполнение работы в установленный срок.
40-60 тыс. руб.

квотируемое 

рабочее место

СПО-среднее профессиональное 

образование

5-ти дневная 

рабочая неделя

Гладильщик
Подготовка белья к глажению (подбор ассортимента). Глажка белья на гладильных машинах 

при различных режимах. Контроль за процессом глажения.
30-45 тыс. руб. 11 кл. 1 платформа Новогиреево

сменный график 

работы

Заведующий складом
Принимать и выдавать материальные средства по первичным учетным документам. Вести 

учет материальных средств, находящихся в местах хранения.
50 тыс. руб.

СПО-среднее профессиональное 

образование
1

5-ти дневная 

рабочая неделя

Закройщик

Раскрой материала при пошиве, ремонт, пошив одежды любой сложности, соблюдение 

правил внутреннего трудового распорядка и иных локальных нормативных актов 

организации, соблюдение внутренних правил и норм охраны труда, техники безопасности, 

производственной санитарии и противопожарной защиты,  обеспечение соблюдение 

чистоты и порядка на своем рабочем месте.

30-60 тыс. руб.
СПО-среднее профессиональное 

образование
1

5-ти дневная 

рабочая неделя

Инженер по 

холодильному 

оборудованию

Капитальный ремонт, наладка механической, электрической, электронной и гидравлической 

Частей. Чиллера, VRV, VRF, прецизионные кондиционеры, сплит системы, моноблоки, 

холодильные камеры. Обслуживание поршневых и винтовых компрессоров. Демонтаж, 

техническое обслуживание, ремонт, наладка и монтаж холодильных машин со сложными и 

особо сложными схемами автоматики и с автоматическими системами управления. 

Комплексные испытания электроаппаратов. Испытание контрольно-регистрирующих 

приборов. Проверка датчиков, сравнение показаний на контрольных устройствах. 

Регулировка электронных блоков, входящих в состав холодильного оборудования. 

Регулярные осмотры - 1 раз в 2 недели. Контроль параметров агрегатов. Предотвращение 

аварийных остановок техники. Своевременная замена фильтров, перезаправка фреоном, 

контроль уровня масла. Неплановый ремонт, плановый ремонт.

75-85 тыс. руб.
СПО-среднее профессиональное 

образование
3

5-ти дневная 

рабочая неделя

Инженер 

производственно-

технического отдела

Выполнение обязанностей по контролю над сметной документацией по строительным 

работам на объектах. Рассчитывать их стоимость и вести проверку законченных работ. 

Готовить расчетно-сметные документы по дополнительным видам работ. Проверять сметно-

расчетные документы заказчиков и подготавливать отчеты о качестве работ. Производить 

калькуляцию стоимости материала вместе с субподрядчиками и согласовывает с 

заказчиками и проектными организациями.  Заниматься подготовкой материалов по 

рассмотрению спорных ситуаций с субподрядчиками. Проверять форму КС 2 у 

фирм–субподрядчиков. Выполнять поручения по службе от начальника организации. Вести 

отчетную документацию.

40 тыс. руб.
квотируемое 

рабочее место

СПО-среднее профессиональное 

образование

5-ти дневная 

рабочая неделя

Кассир
Принимать заказы и помогать гостю с выбором, готовить горячие и холодные напитки, 

поддерживать порядок и чистоту в зале и на кассе, собирать заказы на кассе доставки.
35-50 тыс. руб. 9 кл. м. Люблино, Додо пицца

сменный график 

работы

Кассир
Принимать заказы и помогать гостю с выбором, готовить горячие и холодные напитки, 

поддерживать порядок и чистоту в зале и на кассе, собирать заказы на кассе доставки.
35-50 тыс. руб. 9 кл. м. Бутово, Додо пицца

сменный график 

работы

Кассир
Принимать заказы и помогать гостю с выбором. Готовить горячие и холодные напитки, 

поддерживать порядок и чистоту в зале и на кассе. Собирать заказы на кассе доставки.
35-50 тыс. руб. 9 кл.

сменный график 

работы



Кассир
Принимать заказы и помогать гостю с выбором, готовить горячие и холодные напитки, 

поддерживать порядок и чистоту в зале и на кассе, собирать заказы на кассе доставки.
35-50 тыс. руб. 9 кл.

сменный график 

работы

Кассир торгового зала
Консультирование клиентов; Кассовое обслуживание. Выкладка товара, проверка сроков 

годности.
35-45 тыс. руб. 9 кл.

сменный график 

работы

Кассир торгового зала
Консультирование клиентов; кассовое обслуживание; выкладка товара, проверка сроков 

годности.
30-35 тыс. руб. 9 кл.

сменный график 

работы

Кассир торгового зала
Консультирование клиентов. Кассовое обслуживание. Выкладка товара, проверка сроков 

годности.
30-35 тыс. руб. без оконченного 9 кл.

сменный график 

работы

Кассир торгового зала

Кассовое обслуживание; Соблюдение правил мерчендайзинга и поддержание необходимого 

ассортимента в торговом зале. Командная работа по выполнению показателей супермаркета. 

Контроль свежести продукции. Консультирование покупателей.

30-40 тыс. руб. без оконченного 9 кл.
сменный график 

работы

Кассир торгового зала

Кассовое обслуживание. Соблюдение правил мерчендайзинга и поддержание необходимого 

ассортимента в торговом зале. Командная работа по выполнению показателей супермаркета. 

Контроль свежести продукции. Консультирование покупателей.

35-45 тыс. руб. без оконченного 9 кл.
гибкий график 

работы

Кассир торгового зала

Расчеты с покупателями на кассе в гипермаркете; соблюдения кассовой дисциплины, правил 

розничной торговли, стандартов работы с покупателями, принятых в Компании; реализация 

карт постоянного покупателя, подарочных карт.

32-46 тыс. руб. 11 кл.
гибкий график 

работы

Кассир торгового зала
Сотрудник осуществляет расчет покупателей на кассе по наличному и безналичному 

расчету.
34 тыс. руб.

СПО-среднее профессиональное 

образование
м. Ясенево авт. 769, 781

сменный график 

работы

Кассир торгового зала

Расчеты с покупателями на кассе в гипермаркете. Соблюдение кассовой дисциплины, 

правил розничной торговли, стандартов работы с покупателями, принятых в Компании. 

Реализация карт постоянного покупателя, подарочных карт. 

33-51 тыс. руб.
квотируемое 

рабочее место
11 кл. МЦК Крымская

сменный график 

работы

Кладовщик

Прием товара на склад; организация складского учета, хранения и перемещения товара на 

складе; подсортировка (комплектация) и отгрузка товара; участие в проведении 

инвентаризаций; контроль сохранности товара на складе; ведение учетной документации; 

поддержание чистоты и порядка на складе.

35 тыс. руб.
СПО-среднее профессиональное 

образование
1

5-ти дневная 

рабочая неделя

Кладовщик
Упаковка и подготовка грузовых мест к отгрузке. Хранение и учет погрузочного реквизита. 

Комплектация и хранение ТМЦ (в зависимости от отдела). Участие в инвентаризации.
60-70 тыс. руб.

СПО-среднее профессиональное 

образование
корпоративный транспорт 1/2

Кладовщик

Осуществление своевременной и качественной приемки, сортировки и упаковки 

отсортированного товара; выполнение заданий по терминалам сбора данных; выявление 

бракованных экземпляров; работа с системами и терминалами учета данных.

42-63 тыс. руб.
квотируемое 

рабочее место

СПО-среднее профессиональное 

образование

м. Говорово, авт. 554, 575, 779  до 

ост. Пищекомбинат

сменный график 

работы

Кладовщик

Прием и обработка всех видов почтовых отправлений. Вскрытие контейнеров, мешков, 

ящиков с почтовыми отправлениями. Регистрация отправлений в почтовой программе. 

Сортировка почтовых отправлений. Оформление сопроводительной документации 

(накладные). Прием/передача почтовых отправлений с участка на участок.

44-56 тыс. руб.
квотируемое 

рабочее место
9 кл. 1/3

Кладовщик

Работа по отпуску готовой продукции, учету и размещению товаров на складе, руководство 

погрузочно-разгрузочными работами, оформление учетной документации, поддержание 

порядка на территории склада, участие в инвентаризации.

43-45 тыс. руб. 11 кл. 2
м. Кожуховская, авт. c790, 736 до 

МЦК Угрешская

5-ти дневная 

рабочая неделя

Кладовщик

Ведение складского хозяйства строительной организации. Приемка и хранение 

строительных материалов, изделий, конструкций и оборудования. Выдача и учет 

строительных материалов, изделий, конструкций и оборудования. Контроль безопасного 

хранения и сохранности складируемых строительных материалов, изделий, конструкций и 

оборудования. 

24-36 тыс. руб.
квотируемое 

рабочее место

СПО-среднее профессиональное 

образование

5-ти дневная 

рабочая неделя

Кладовщик

Прием заявок на товары и услуги для создания оптимальных условий труда.Проведение 

анализа соответствия поступивших заявок локальным нормативным актам организации, а 

также запланированному бюджету. Основные условия заключенных договоров на поставку 

товаров и предоставление услуг в части процедуры оформления заказа на их 

получение.Составление сводных учетных и отчетных документов по определению 

потребностей в товарах и услугах для создания оптимальных условий труда.Использовать 

компьютерные программы для ведения учета, систематизации и анализа данных, 

составления баз данных, ведения документооборота, справочно-правовые системы, ресурсы 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", оргтехнику. Знание 1С.

23-48 тыс. руб.
квотируемое 

рабочее место

СПО-среднее профессиональное 

образование

5-ти дневная 

рабочая неделя



Кладовщик склада 

спецпродукции

Ведение и контроль технологических процессов, ведение технологических журналов, 

контроль качества продукта, материальная ответственность, комплектование и оформление 

документов на отгрузку, расстановка печатей и штампов, ввод информации в программу.
50 тыс. руб.

квотируемое 

рабочее место

СПО-среднее профессиональное 

образование

м. Озерная, Переделкино, 

Кунцевская, Теплый стан, 

Солнцево, авт. 610,622, марш. 

983

ж/д ст. Киевского направления 

Сколково

сменный график 

работы

Комплектовщик 

изделий и инструмента

Ведение оперативного учета ТМЦ. Ведение подбора и комплектации грузов согласно 

требованиям-накладным, обеспечение сохранности складируемых ТМЦ, размещение ТМЦ. 
31 тыс. руб.

квотируемое 

рабочее место

СПО-среднее профессиональное 

образование
м. Братиславская, Котельники

5-ти дневная 

рабочая неделя

Кухонный рабочий

Приготовление заготовок, помощь в приготовлении бурегров, сэндвичей, выпечки и др. 

позиций из меню, приготовление холодных напитков, комплектация заказов. Поддержание 

чистоты на рабочем месте.

40-45 тыс. руб. 11 кл.
5-ти дневная 

рабочая неделя

Логистик

Оператор склада- логистик выполняет работу по обработке, сбору заказов с помощью 

программного обеспечения и сканера, осуществляет погрузочно-разгрузочные работы с 

применением вспомогательной техники (погрузчик), ведет учет и контроль продукции на 

складе.

45-47 тыс. руб.
квотируемое 

рабочее место

СПО-среднее профессиональное 

образование

5-ти дневная 

рабочая неделя

Логистик

Логистическое сопровождение внешнеторговых (на импорт/ экспорт) контрактов. 

Проведение переговоров, деловая переписка с логистическими партнерами по условиям 

сотрудничества. Сопровождение поставок.

45-50 тыс. руб.
СПО-среднее профессиональное 

образование
3

м. Академическая, стеклянная 

дверь направо, по лестнице 

направо, прямо 50 м и налево 300 

м, вход со шлагбаумом, подъезд 1

5-ти дневная 

рабочая неделя

Машинист холодильных 

установок

Обеспечение исправности холодильного оборудования для систем вентиляции и 

кондиционирования офисного здания. Военная служба.
45-70 тыс. руб.

военная служба 

по контракту

СПО-среднее профессиональное 

образование

сменный график 

работы

Менеджер

Собирать заказ по СМС-оповещению (рассылке), по заданию директора или по реестру 

заказов в информационной системе. Осуществлять поиск товара в торговом зале или в зоне 

приемки и хранения товара, комплектовать заказ по сборочному листу. Обрабатывать 

собранный заказ в информационной системе. Размещать готовый заказ с необходимыми 

документами в зоне самообслуживания. Контроль количества дней хранения готовых к 

выдаче заказов. При необходимости помощь покупателям при поиске заказа. При 

производственной необходимости выполнять обязанности продавца-кассира.

33-45 тыс. руб. 11 кл.
5-ти дневная 

рабочая неделя

Менеджер

Осуществление входного контроля товара по качеству на распределительный центр в 

соответствии с требованиями технических регламентов, национальных стандартов качества, 

международных стандартов организаций, технических условий производителя, 

спецификаций продукции. Контроль качества продукции внутри и межрегиональных 

перемещениях между РЦ и предоставление всей информации для подтверждения фактов по 

несоответствующей продукции и т.д. 

42 тыс. руб.
СПО-среднее профессиональное 

образование
1

сменный график 

работы

Модельер-конструктор
Работа в студии. Разработка сувенирной продукции с дальнейшим массовым выпуском в 

продажу. Проведение мастер классов и занятий  для детей и взрослых.
23 тыс. руб.

СПО-среднее профессиональное 

образование

5-ти дневная 

рабочая неделя

Монтажник 

оборудования связи

Техническое обслуживание и ремонт существующих абонентских линий. Аварийно - 

восстановительные работы на объектах связи. Настройка клиентского оборудования (роутер, 

тв приставка). Модернизация объектов связи.

50-70 тыс. руб.
СПО-среднее профессиональное 

образование
1

5-ти дневная 

рабочая неделя

Монтажник систем 

вентиляции, 

кондиционирования 

воздуха, 

пневмотранспорта и 

аспирации

Монтаж воздуховодов систем вентиляции (Общеобменная, противодымная, , подпор 

воздуха). Обвязка и установка систем вентиляции. 
65-80 тыс. руб.

СПО-среднее профессиональное 

образование
1

5-ти дневная 

рабочая неделя

Оператор электронно-

вычислительных и 

вычислительных машин

Подготовка документации, прием звонков, регистрация времени и цели обращения, работа с 

эл. почтой, регистрация сделок, мониториг клиентов
17 тыс. руб. 9 кл.

5-ти дневная 

рабочая неделя

Официант

Качественное обслуживание гостей в соответствии со стандартами сервиса; Работа за 

барной стойкой (бар безалкогольный), приготовление разных видов кофе, коктейлей, 

Создание атмосферы гостеприимства. Презентация гостям блюд и напитков. Сервировка 

столов в соответствии с установленными стандартами. Контроль чистоты в зале; Увеличение 

среднего чека.

35-40 тыс. руб.
квотируемое 

рабочее место

СПО-среднее профессиональное 

образование
корпоративный транспорт

сменный график 

работы



Пекарь

Консультирование покупателей.  Выпечка хлебобулочных изделий (полуфабрикатов).  

Упаковка, маркировка и выкладка готовой продукции.  Оформление витрин в отделе.  

Кассовое обслуживание.  Командная работа по выполнению показателей супермаркета.

48 тыс. руб. без оконченного 9 кл.

от  ост. Академгородок (40-й 

километр) марш. 887  до ост. 

Ясенки-2 или авт. 303, 508 до п. 

ЛМС (рынок) пересесть на авт. 

1050 или  629, 874 до ост. Ясенки-

2

сменный график 

работы

Пекарь

Ведение технологического процесса выпечки хлеба; укладка тестовых заготовок на листы, 

кассеты, формы; осуществлять контроль температурного и парового режимов пекарной и 

сушильной камер; определение готовности тестовых заготовок к выпечке; обеспечивать 

выпечку продукции в необходимых количествах, согласно производственному заданию.

45-48 тыс. руб. 11 кл.
сменный график 

работы

Повар
Изготовление блюд по технологии и в соответствии с технологическими картами компании. 

Сохранение рабочего места в чистоте.
52-55 тыс. руб.

СПО-среднее профессиональное 

образование

ж/д ст. Мытищи, Salateria (фуд-

корт)

5-ти дневная 

рабочая неделя

Повар
Приготовление блюд согласно разработанного меню для банкетов.

Выполнение стандартов обслуживания, принятых в компании.
38-45 тыс. руб.

квотируемое 

рабочее место

СПО-среднее профессиональное 

образование
ресторан в гостинице

сменный график 

работы

Повар
Готовят пиццу и закуски. Принимают продукты от поставщиков. Готовят ингредиенты для 

будущих пицц. Поддерживают порядок на кухне. Формируют заказы для доставки.
35-50 тыс. руб. 9 кл. м. Люблино, Додо пицца

сменный график 

работы

Повар

Соблюдение приготовления по технологический карта; всегда держать рабочее место в 

чистоте; уведомлять руководство о каких-либо непредвиденных обстоятельствах, которые 

могут отразиться на работе

58-60 тыс. руб.
СПО-среднее профессиональное 

образование
м. Полежаевская, Хорошево

6-ти дневная 

рабочая неделя

Повар
Приготовление супов, гарниров, салатов, помощь на раздаче блюд.

Работа с технологическими картами.
40-45 тыс. руб.

квотируемое 

рабочее место

СПО-среднее профессиональное 

образование

5-ти дневная 

рабочая неделя

Повар
Готовят пиццу и закуски. Принимают продукты от поставщиков. Готовят ингредиенты для 

будущих пицц. Поддерживают порядок на кухне. Формируют заказы для доставки.
35-50 тыс. руб. 9 кл.

сменный график 

работы

Повар
Работа в ночном графике - смены 2/2, с 22:00 до 10:00.Работа на омлетной станции на 

завтраках. Приготовление заготовок, блюд согласно тех.картам.
31-44 тыс. руб.

СПО-среднее профессиональное 

образование
1 м. Белорусская

сменный график 

работы

Повар
Принимать заказы и помогать гостю с выбором, Готовить горячие и холодные напитки, 

поддерживать порядок и чистоту в зале и на кассе, собирать заказы на кассе доставки.
35-50 тыс. руб. 9 кл.

сменный график 

работы

Повар
Готовят пиццу и закуски, принимают продукты от поставщиков, готовят ингредиенты для 

будущих пицц, поддерживают порядок на кухне,  формируют заказы для доставки.
35-50 тыс. руб. 9 кл.

сменный график 

работы

Повар
Готовят пиццу и закуски. Принимают продукты от поставщиков. Готовят ингредиенты для 

будущих пицц. Поддерживают порядок на кухне. Формируют заказы для доставки.
35-50 тыс. руб. 9 кл. м. Бутово, Додо пицца

сменный график 

работы

Повар
Готовят пиццу и закуски. Принимают продукты от поставщиков. Готовят ингредиенты для 

будущих пицц. Поддерживают порядок на кухне. Формируют заказы для доставки.
35-50 тыс. руб. 9 кл. м. Бирюлево, Додо пицца

сменный график 

работы

Повар

Приготовление по ТТК, заготовка п/ф, отдача и оформление блюд, приготовление основного 

блюда, гарниров, соусов, нарезки, первичной обработки продуктов, тепловая обработка 

блюд. Вспомогательные работы по необходимости.

35 тыс. руб.
СПО-среднее профессиональное 

образование
2

м. Беговая, Хорошевское шоссе, 

д. 32А

сменный график 

работы

Повар

Презентация представленных блюд, гостям кафе. Консультирование гостей по составу 

предлагаемых блюд. Активные продажи приоритетных блюд. Контроль наличия блюд на 

раздаче, обеспечение своевременной выкладки. Обеспечение презентабельного внешнего 

вида блюд. Соблюдение санитарных норм и правил пищевой безопасности. Выполнение 

стандартов и правил компании.

Поддержание порядка и чистоты на рабочем месте.

25-35 тыс. руб.
СПО-среднее профессиональное 

образование
1

гибкий график 

работы

Повар

Соблюдать рецептуры, условия и режимы приготовления блюд, выполнять предварительную 

подготовку сырья, готовить блюда утвержденного меню, составлять сметы и списки для 

пополнения запасов продуктов и передавать их должностному лицу, делать заготовки 

продуктов на следующий день; проводить и (или) участвовать в проведении плановых 

инвентаризаций, приготавливать блюда и кулинарные изделия, требующие особо сложную 

кулинарную обработку; нарезать, взвешивать, порционировать, укладывать продукцию на 

тарелки, в салатницы и другую посуду, разливать в стаканы.

29 тыс. руб.
квотируемое 

рабочее место

СПО-среднее профессиональное 

образование

5-ти дневная 

рабочая неделя

Повар

Приготовление блюд в соответствии с рецептурой и технологическими процессами. 

Контроль хранения и наличия необходимого количества продуктов. Поддержание чистоты 

на рабочем месте.

35 тыс. руб.
СПО-среднее профессиональное 

образование
1

сменный график 

работы

Повар Работа в ресторане KFC. Доготовка полуфабрикатов, сборка заказов. 30-40 тыс. руб. 9 кл.
гибкий график 

работы



Продавец-кассир

Консультирование клиентов. Кассовое обслуживание.  Соблюдение правил мерчендайзинга 

и поддержание необходимого ассортимента в торговом зале.  Контроль свежести продукции.  

Командная работа по выполнению показателей супермаркета. 

42 тыс. руб. без оконченного 9 кл.

от  ост. Академгородок (40-й 

километр) марш. 887  до ост. 

Ясенки-2

авт. 303, 508 до п. ЛМС (рынок) 

пересесть на авт. 1050, 629, 874 

до ост. Ясенки-2

сменный график 

работы

Продавец-кассир
Отпуск топлива и продукции магазина. Работа на фаст-фуде АЗС. Выкладка и отслеживание 

сроков годности товара. Поддержание чистоты в здании АЗС.
55-75 тыс. руб. 9 кл.

сменный график 

работы

Продавец-кассир
Отпуск топлива и продукции магазина. Работа на фаст-фуде АЗС. Выкладка и отслеживание 

сроков годности товара. Поддержание чистоты в здании АЗС.
65-70 тыс. руб. 9 кл.

сменный график 

работы

Продавец-кассир

Предпродажная подготовка и выкладка товара. Ориентация на клиента, умение работать с 

людьми. Работа с кассовым аппаратом и электронными весами. Заказ товара. Контроль 

качества реализуемого товара.

23 тыс. руб. без оконченного 9 кл.
сменный график 

работы

Продавец-кассир

Кассовое обслуживание. Соблюдение правил мерчендайзинга и поддержание необходимого 

ассортимента в торговом зале. Командная работа по выполнению показателей супермаркета. 

Контроль свежести продукции. Консультирование покупателей.

48-50 тыс. руб. 9 кл.
сменный график 

работы

Продавец-кассир

Консультирование клиентов, прием и выкладка продукции, прием оплаты, комплектация 

заказов на доставку, контроль безопасности и чистоты в зале, контроль оплаты продукции, 

обслуживание клиентов, прием заказов. Контроль работы курьеров.

40-45 тыс. руб. 11 кл.
5-ти дневная 

рабочая неделя

Рабочий склада
Обеспечение правильного и четкого учета товарооборота в организации. Сбор заказов 

согласно заявок, применение сканера в работе. 
47 тыс. руб.

квотируемое 

рабочее место

СПО-среднее профессиональное 

образование

г. Троицк,  

авт.1001,1031,304,526,875

м. Саларьево, авт. 304 до 

остановки Производственный 

комплекс

5-ти дневная 

рабочая неделя

Рабочий склада
Прием, обработка, сортировка почтовых отправлений, выдача почтовых отправлений 

курьерам для доставки.Своевременное предоставление отчетных документов.
37-43 тыс. руб.

квотируемое 

рабочее место
9 кл. 1/3

Системный 

администратор

Комплексное обслуживание рабочих мест сотрудников и оргтехники в офисе компании 

(установка, настройка ОС, ПО, устранение неполадок, передача в ремонт, техническая 

поддержка и консультация пользователей). Поиск и подбор оборудования и ПО для 

внутренних нужд компании, взаимодействие с поставщиками оборудования и услуг. 

Мониторинг работоспособности информационной системы, выявление слабых мест, работа 

над повышением производительности, надежности, безопасности. Работа с отчетными 

документами (прием, списание мат. средств). Автоматизация рабочих процессов ИТ отдела. 

Организация и поддержка систем резервного копирования (бэкап). 

40-48 тыс. руб.
квотируемое 

рабочее место

СПО-среднее профессиональное 

образование

5-ти дневная 

рабочая неделя

Слесарь по ремонту и 

обслуживанию систем 

вентиляции и 

кондиционирования

Поддержание в рабочем состоянии закреплённого оборудования, обслуживание, ремонт 

систем вентиляции и кондиционирования.
55-60 тыс. руб.

военная служба 

по контракту

СПО-среднее профессиональное 

образование

м. Киевская, марш. 394  до ост. 

Мосфильмовская улица, дом 51

м. Ломоносовский проспект, 

Раменки, пешком 15-20 мин.

5-ти дневная 

рабочая неделя

Специалист

Своевременное и качественное подключение/переключение абонентов к услугам ПАО 

МГТС. Производит настройку оборудования, проверяет качество работы оборудования, 

заполняет необходимые документы у абонента. Выполняет работы по устранению 

повреждений линейно-абонентских сооружений и оконечных устройств, выполняет 

кроссировочные работы в РШ и ТШ. Проводит вторичные настройки услуг ШПД и ТВ по 

технологии ADSL и FTTH/GPON. Настройка оконечного оборудования. Продажа продуктов 

компании действующим клиентам МГТС, привлечение новых клиентов.

20-25 тыс. руб.
квотируемое 

рабочее место

СПО-среднее профессиональное 

образование

неполная рабочая 

неделя

Специалист

Ведение отчетности. Обработка заявок от клиентов по приему корпоративной почты в 

логистических центрах. Взаимодействие со смежными подразделениями по вопросам 

сопровождения клиентов.

45 тыс. руб.
квотируемое 

рабочее место
11 кл.

5-ти дневная 

рабочая неделя

Специалист

Регистрация и ведение обращений пользователей в HelpDesk системе. Перенаправление 

обращений/заявок пользователей к соответствующим специалистам техподдержки для 

решения проблемы. Создание и актуализация как пользовательских инструкций, так и 

инструкций техподдержки. Оказание помощи и консультаций при установке, настройке и 

обновлении программных продуктов компании. Оказание помощи в решении технических 

проблем при использовании программных продуктов компании. Анализ проблем и 

разработка рекомендации по их устранению, которые были выявлены при использовании 

программных продуктов. Отвечать на обращения пользователей в установленные сроки.

24 тыс. руб.
квотируемое 

рабочее место

СПО-среднее профессиональное 

образование
м.Смоленская

5-ти дневная 

рабочая неделя



Специалист (отдел 

финансового 

обеспечения и 

бухгалтерского учета)

Выполнять работу по ведению бюджетного учета обязательств и хозяйственных операций. 

Осуществлять прием и контроль первичной документации по существующим участкам 

бухгалтерского учета и подготавливать их к счетной обработке. Участвовать в проведении 

экономического анализа хозяйственно-финансовой деятельности Управления. 

18-28 тыс. руб.
квотируемое 

рабочее место

СПО-среднее профессиональное 

образование

м. Каширская до ост. Библиотека 

Л.Н. Толстого

5-ти дневная 

рабочая неделя

Стажер-исследователь 

(в области информатики 

и вычислительной 

техники)

Выполняет работу по сбору, обработке и накоплению исходных материалов, данных 

статистической отчетности и другой информации в процессе осуществления исследований и 

разработок в соответствии с утвержденной методической программой и в пределах строго 

регламентированного задания.

25 тыс. руб.
СПО-среднее профессиональное 

образование

5-ти дневная 

рабочая неделя

Технолог
Пошив экспериментальных образцов и их разработка. Работа с лекалами. Составление 

технической документации. Контроль за производством и работ швей.
40-65 тыс. руб.

квотируемое 

рабочее место

СПО-среднее профессиональное 

образование

5-ти дневная 

рабочая неделя

Швея
Совершать полный цикл пошива толстовок, худи, футболок, поло, спортивных брюк  

включая утюжку. 
40-55 тыс. руб.

квотируемое 

рабочее место

СПО-среднее профессиональное 

образование

5-ти дневная 

рабочая неделя

Швея

Выполнять на машинах или вручную операции различной степени сложности по пошиву 

изделий с учетом ассортимента изделий. Учитывать свойства применяемых материалов при 

выполнении соответствующих работ. Применять оборудование, инструменты и 

приспособления при выполнении швейных операций. Определять и устранять мелкие 

неполадки в работе обслуживаемых машин. Подбирать номера игл и нитей, регулировать 

натяжение нити, высоту подъема лапки и величину ее давления, длину стежка. Регулировать 

скорость машины при выполнении различных видов швов. Подготавливать крой к работе, 

проверять его качество. Выполнять различные строчки, соединять детали изделий при 

помощи швов.

50 тыс. руб. 9 кл. 1
5-ти дневная 

рабочая неделя

Швея

Работа с одеждой премиум класса, элитными тканями, кожей (в зависимости от 

квалификации). Подготовка изделий на примерку. Пошив изделий от начала до конца. 

Периодический ремонт одежды. Работа по готовым лекалам.

65-80 тыс. руб.
СПО-среднее профессиональное 

образование
1 м. Фрунзенская

5-ти дневная 

рабочая неделя

Экономист

Оптимизируют ресурсы компании, повышают рост прибыли предприятия и эффективность 

производства, ведут экономический анализ хозяйственной деятельности, предоставляют 

отчетность в указанные сроки, ставят экономические задачи с последующим 

формированием задания по их реализации, занимаются ведением и хранением информации.

20-50 тыс. руб.
СПО-среднее профессиональное 

образование

5-ти дневная 

рабочая неделя

Электромеханик по 

торговому и 

холодильному 

оборудованию

Ремонт, наладка, монтаж и демонтаж торгово-технологического оборудования. 40-55 тыс. руб.
СПО-среднее профессиональное 

образование
3

5-ти дневная 

рабочая неделя


